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Kutiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi

iS AKIS ADI Maas islemleri is Akisi
BiRiMi

iS AKIS SORUMLULARI Daire Baskani

iS AKIS PAYDASLARI Personel

iS AKIS TOPLAM SURE 2 Gin

iS AKIS TANIMI
Birimde gorev yapan personelin maas islemlerinin gergeklestirilmesi.

i$ AKIS GIRDILERI

Atama Kararnameleri,

Derece Kademe Terfi Listesi,
icra Belgesi,

Gorevden ayrilma Onay Belgesi,

iS AKIS CIKTILARI

Maas bordrosu,

Aylik Personel Bildirimi,

Aylik Bordro icmal,

Banka Listesi,

Sendika Listesi,

Sosyal Glivenlik Kurumu Kesinti Listesi,
Aylik Terfi Bilgi Listesi,

Zorunlu Bireysel Emeklilik Listesi,
Asgari Gecim indirimi Bordrosu,
Odeme Emri Belgesi

iLGiLi YASA VE YONETMELIKLER

657 Sayili Kanun,
5434 Sayili Kanun,
2914 Sayih Kanun

iS AKIS ADIMLARI

Daire Baskanligi personelinin 6zlik haklari ile ilgili olarak ilgili kurum ve kuruluslardan gelen
bilgiler dogrultusunda, yapilacak degisiklikler KBS bilgi sistemine mutemet tarafindan girilir.
KBS de personele ait giincelleme (Derece ,kademe, kidem v.b.terfi degisiklikleri,aile yardimi
icin esin ¢alisip ¢calismadigi, cocuk yardimi igin ¢coguk sayisi ve yasi v.b) yapilir. Kesintiler (
icra,sendika, emekli borclanmasi, kefalet, zam ve tazminat 6demelerinde 657 sayili kanunun
152.maddesine gore 7 glinli asan hastalik izin streleri v.b.) girilerek maas hesaplatma islemi
tamamlanir. Daha sonra gergeklestirme gorevlisine kontrol igin gonderilir.
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e Gerecgeklestirme gorevlisi yapilan degisiklikleri KBS sistemi izerinden kontrol eder .

e KBS sistemi lizerinden 6deme emri kesilerek gerceklestirme goérevlisi ve harcama yetkilisine
imzaya sunulur.

e Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme Daire Bsk. gbnderilir.

e SGK emekli kesenekleri siiresi icerisinde sisteme girilir.

e Sistem ile Strateji Gelistirme Daire Bsk. Emekli kesenek toplamlari tutuyor mu?

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Maas Odemesi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
GG : Gergeklestirme Gorevlisi

MIP : Mali isler Personeli

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Sifa COLAKKADIOGLU Prof. Dr. Mehmet iNCE
Katliphaneci Daire Baskan V.
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iS AKIS SEMASI

CG=D

Kurum ve kuruluslardan gelen bilgiler dogrultusunda,
yapilacak degisiklikler KBS bilgi sistemine mutemet
tarafindan girilir.

SORUMLU

SURE

Hayir

Kontrol edilen
belgeler uygun mu ?

GG

Odeme emri kesilerek harcama yetkilisine imzaya
sunulur.

Tahakkuk teslim tutanagi ekleri ile birlikte Strateji
Gelistirme Daire Bskanlgina gonderilir.

T

SGK emekli kesenekleri siiresi icerisinde sisteme girilir.

Emekli Kesenek
toplamlari tutuyor
mu?

Hayir
L 2

Kontrol edilirek ek
bordro diizenlenir.

Evet

2 Saat

1 Saat

1 Saat

1 Saat

2 Saat.

GOKUMANLAR )

Maas Degisiklik
Belgeleri
Kararname- icra -
Terfi

Odeme Emri Belgesi

J

Teslim Tutanagi

J

Emekli Kesinti Listesi

J

SBL-0.1.D.B-I.A.S-0001

Rev: 00/16.03.2021 T: +90(324) 600 00 61

Takbas Mahallesi Kartaltepe Sokak 33400 Tarsus, Nersin
F: +90(324) 600 00 50

www.tarsus.edu.tr
M: bilgi@tarsus.edu.tr



/N
6 TARSUS

UNIVERSITESI

Aylik prim bildirgesi alinir, Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.
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